DAIHOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUNG TAM KHAO THI VA QUAN LY Dgc 1ap — Ty do — Hanh phiic
CHAT LUQNG GIAO DUC
S6: 34C/QP-KT&QLCLGD Thdi Nguyén, ngay AS théng 9 ném 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Néi quy lao déng cia Trung tim Khio thi va
Quin ly chat lwong gido duc — Pai hoc Thai Nguyén

GIAM POC TRUNG TAM
KHAO THi VA QUAN LY CHAT LUQNG GIAO DUC

Can cit Bo Iludt Lao déng mude Cong hoa xd héi chi nghia Viét Nam sé
45/2019/QH ngay 20/11/2019;

Can cit Nghi dinh 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phi Quy dinh
chi tiét vi hwong dan thi hamh mot $6 diéu cua B6 ludt Lao dong vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong,

Can cik Nghi dinh 31/CP ngdy 04/4/1994 ciia Chinh Phii vé viée thanh Igp Dai
hoc Thdi Nguyén;

Can cir Thong tu 10/2020/TT-BGDPT ngay 14/5/2020 ciu Bo trueong Bé Gido
duc va Dao tgo vé viéc Ban hanh Ouy ché t6 chirc va hoat dong ciia dai hoc ving va
cdc co sé gido duc dai hoc thanh vién:

Cén cit Thong tu 217201 2/TT-RGDDT ngay 18/12/2012 ciu Bo Gido duc v
Ddo tao vé viéc Quy dinh 16 chite va hoat dong thanh tra ciia co sé gido duc dai hoc
va truong trung cdp chuyén nghiép;

Can cik Quyét dinh 56 69/QP-DHTN ugay 10/01/2019 cia Gidm déc Dai hoc
Thdi Nguyén vé viéc thanh lap Trung tém Khao thi va Qudn Iy chat luong gido duc
true thuge Pai hoc Thdi Nguyén;

Can cit Quyét dinh 56 2435/0D-DHTN ngay 26/11/2020 cia Gidm déc Dai hoe
Thdi Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong ciia Trung tém Khéo thi
va Qudn Iy chdt luong gido duc - Pqi hoc Thdr Neuyén,

Cdn cir Bién ban réng hop vé viéc dong gdp v kién cua vien chite, nguwoi lao
dong déi véi dir thao not quy lao dong ciu Trung tdm Khdo thi v Quan Iy chait heong
gido duc - Dai hoc [hai Nguyén ngay 01/8/2022;

Theo dé nghi cia T ruong phong Hanh chinh - T 6ng hop.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Noi quy lao dong cua Trung tdm
Khdo thi va Quan Iy chét lugng gido duc - Pai hoc Thai Nguyén.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Truéng phong Hanh chinh — Téng hop, Trudng céc phong chirc ning
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va toan the vién chic, nguoi lao dong Trung tdm Khao thi va quan Iy chét luong gigo
duc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhg’in:w

- Ban Gidm déc (b/c);
- Nhu diéu 3 (th);
-Luu VT.




DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM KHAO THi VA QUAN LY Péc lap — Tw do — Hanh phic
CHAT LUQNG GIAO DUC
NOI QUY LAO PONG

CUA TRUNG TAM KHAO THI VA QUAN LY CHAT LUQNG
GIAO DUC - PAIHQC THAI NGUYEN

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Nbi quy lao dong 1 nhitng quy dinh vé& hop ddng lao ddng, ky luat lao déng ma
nguoi lao dong bét bude phai thuc hién khi lam viéc tai Trung tdm Khao thi va Quéan
Iy chit lugng gido duc (sau ddy goi 1a Trung tAm); quy dinh xt 1y véi nguoi lao dong
c¢6 hanh vi vi pham hop déng lao dong, ky luét lao dong giy thiét hai dén Trung tAm.

Diéu 2. Pi tuwgng ap dung

Nbi dung lao dong ap dung dbi véi tit ca ngudi lao déng 1am viéc trong Trung
tAm theo hinh thirc va céc loai hop dong lao dong, ké ca ngudi lao dong trong thoi
gian thir viéc, hoc viéc.

Piéu 3. Nguyén tic ap dung

1. Tuy thudce vao su thay déi chinh sach ciia Trung tAm va phap luét lao dong,
nhiing didu khoan trong ndi quy nay ¢6 thé duogc sira dbi, bd sung. Trung tdm sé dang
ky nhitng stta ddi ndy tai S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi Tinh Thai Nguyén va
thong bdo dén tft cd ngudi lao dong.

2. Nhimg van dé khéng dugc quy dinh trong Nai quy lao déng hoic trong trudng
hop céc quy dinh cia phap ludl ¢6 thay ddi ma Noi quy lao ddng chua kip di¢u chinh
thi thye hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

3. Viéc xtt Iy cdc trudmg hop vi pham Noi quy lao dong nhim gido duc ngudi cé
hanh vi vi pham stra chita sai 1dm khuyét diém va néng cao v thirc trach nhiém cua
ngudi lao dong trong thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc giao.

CHUONG II
HOP PONG LAO PONG

Diéu 4. Hop dong lao dong

Hop déng lao dong 1a sy thda thuan gifta nguoi lao dong va Trung tdm (dai dién
la Giam déc) vé viéc lam c6 trd luong, diéu kién 1am viéc, quyén va nghia vu cia moi
bén trong quan hé lao ddng.

Piéu 5. Hiéu lwc ciia hop dong

Hop ddng lao doéng c6 hiéu luc k& tir ngay cac bén giao két trir trudng hop hai
bén c6 thoa thudn khac hodc phéap ludt cé quy dinh khac.

Piéu 6. Thyre hién cong viéc theo hop dong lao dong
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Céng viéc theo hop ddng lao dong phai do ngudi lao dong da giao két hop dong
thue hién. Cong viéc cu thé, dia diém lam viéc duge thyc hién theo hop df")ng lao dong
ho#c theo théa thuan gitta cac bén.

Pidu 7: Chuyén nguoi lao dong lam viée khac so v6i hop déng lao déng

1. Trong trudng hop do thién tai, dich bénh nguy hiém, 4p dung bién phép ngin
ngira, khic phuc tai nan lao déng, bénh nghé nghiép, su c¢b dién, nude hodc nhu ciu
cdng viéc; thay db6i co chu t6 chirc, Trung tdm duoc quyén tam thoi chuyén nguoi lao
dong 1am cong viée khéc so v6i hop dong lao dong.

2. Khi tam thoi chuyén nguoi lao déng lam viée khac so véi hop ddng lao dong,
Trung tdm phai bao cho nguoi lao dong biét trude it nhat 03 ngay lam viéce, thong bao
6 thoi han lam tam thoi va bd tri céng viée phit hop véi stic khée, gidi tinh cia ngudi
lao dong.

3. Sau khi d4 tam thoi di chuyén ngudi lao dong lam cong viéc khéc so véi hop
dong lao dong di 60 ngay lam viéc cong dén trong mot nam, néu tiép tuc phai tam thoi
chuyén nguoi lao déng d6 lam viéc khac so v6i hop ddng lao dong thi phai duge su
ddng v ctia ngudi lao dong biang vin ban.

Dicu 8. Sira doi bo sung hep dong lao déng

Trong qua trinh thuc hién hop ddng lao dong, néu sta dbi, bd sung mot s6 dicu,
khoan ctia hop ddng lao dong (trlr ndi dung thdi han ctia hop ddng lao dong) thi Trung
tAm va nguoi lao dong thuc hién thda thudn va ky két Phu luc hop ddng lao dong.

Piéu 9. Cac truwong hop chim dirt hop dong lao dong

1. Hét han hop ddng lao dong trir trudmg hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 177 ciia
B luédt Lao dong nim 2019;

2. D4 hoan thanh cbng viéc theo hop dbng lao dong;

3. Hai bén thoa thuéin chdm dut hop dong lao dong;

4. Ngudi lao dong don phwong chim dit hgp dong lao dong;

5. Trung tam don phuong chim dit hop ddng lac dong;

6. Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luét.

Pitu 10. Quyén don phwong chim dit hop dong lao dong clia ngwdi lao
dong

1. Nguoi lao dong cd quyén don phwong chim dat hop ddng lao dong nhung
phai bao trudce cho ngum sir dung lao dong nhu sau:

a) ft nhét 45 ngay néu lam viéc theo hop dong lao dong khong xac dinh thot han;

b) t nhat 30 ngay néu 1am viéc theo hop ddng lao dong xéac dinh thoi han ¢6 thoi
han tir 12 thang dén 36 thang;

c) It nhit 03 ngay lam viéc néu lam viéc theo hop ddng lao dong x4c dinh thoi
han c6 thoi han duédi 12 thang

2. Nguoi lao dong c6 quyén don phuong chim dat hop dong lao dong khéng cén
bdo trudce trong truong hop sau day:

a) Khéng duoc bd tri theo ding cong viée, dia diém lam viéc hoic khéng dugc
bao dam didu kién 1am viéc theo thoa thuén, trir truong hop quy dinh tai Piéu 7 cia
Nb&i quy nay; '
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b) Khong dugc tra di luong hodc trd lwong khdng ding thoi han, trir trudng hop
vi Iy do bt kha khang ma Trung tim d4 tim moi bién phap khic phuc nhung khéng
thé tra luong ding han nhung khong chim qua 30 ngay; néu tra luong chdm tir 15
ngay trd 18n thi Trung tim dén b cho ngudi lao déng mot khoan tidn it nhét bang sb
tién 14i cta sb tién tra cham tinh theo 13i sut huy dong tién giti c6 ky han 01 thang do
ngan hang noi Trung tdm m& tai khoan tra lwong cho nguodi lao dong cong b tai thoi
diém tra luong.

¢) Bi ngudi st dung lao dong nguoc dai, danh ddp hodc c6 161 noi, hanh vi nhuc
ma, hanh vi lam &nh hudng dén stc khoe, nhan phém, danh du, bi cudng birc lao
dong;

d) Bi quiy rdi tinh duc tai noi lam viéc;

d) Lao dong nir mang thai phai nghi viéc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 138 ciia
Bd luat Lao dong nam 2019;

¢) Pu tudi nghi huu theo quy dinh tai Didu 169 ciia Bo luat Lao dong nam 2019,
trr truong hop cac bén cd thoa thudn khéc;

g) Trung tdm cung cp théng tin khong trung thuc vé cong viée, dia diém lam
viée, diéu kién lam viéc, thoi gio lam viée, thoi gid nghi ngoi, an toan, vé sinh lao
dong, ién lwong, hinh thire ra luong, bao hiém xa hoi, bao Liéw y (€, bio hiéw (Lt
nghiép, quy dinh v& bao vé bi mat kinh doanh, bao v& bi mét cong nghé va vin d& khac
lién quan truc tiép dén viéc giao két hop ddng lao dong ma ngudi lao dong yéu céu
1am anh huéng dén viée thuc hién hop dong lao dong.

3. Thu tuc don phuong chdm dit hop dong lao dong thuc hién theo quy dinh clia
phép luat.

Pidu 11. Quyén don phwong chim dirt hop déng lao déng ciia Trung tAm

1. Trung tdm c6 quyén don phuong chdm dut hop ddng lao dong trong nhiing
truong hop sau déy:

a. Nguoi lao dong thuong xuyén khong hoan thauh cong viée theo hop dong lao
dong. Thuong xuyén khong hoan thanh céng viée theo hop ddng lao dong dugc quy
dinh nhu sau: Ngudi lao ddng bi 14p bién ban khong hoan thanh cong vi€e tir 03 1an tré
1én trong vong 60 ngay k& tir ngay bi lap bién ban dau tién.

b. Ngudi lao déng c6 02 nam lién tiép bi phan loai dinh gia & mic d khong
hoan thanh nhiém vu.

c. Do thay ddi co cdu td chirc, to chirc lai lao dong ma anh huéng dén viéc 1am
hodic ¢6 nguy co mat viéc lam, phai cho thoi viée tir 02 ngudi lao dong tr& 1én thi
Trung tdm thyc hién nghia vu theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

d. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Thi tuc don phuong chim dut hop ddng lao ddng thuc hién theo quy dinh ctia
phap luat.

CHUONG III
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI
Diéu 12. Thoi gior 1am viée
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1. Thoi gian lam viée trong tuén:
S6 gio: 40 gid/tudn
Ngay cu thé: Tir thir Hai dén thi Sau
2. Thoi gian lam viéc trong ngay: 08 gio/ngay
a) Thoi gian lam viéc mua he (tir ngay 15/4 dén ngay 14/10):
Séng tir 7h00° dén 11h30°
Chiéu tir 13h00° dén 17h00’
b) Thoi gian 1am viée miia dong (tir ngay 15/10 dén ngay 14/4):
Sang tir 7h30’ dén 11h30’
Chiéu tir 13h30” dén 17h30°

c) Pbi v6i mot s6 vi tri cong viée nhu: 14i xe, bao vé, ... c6 thé bd tri thoi gian
lam viéc khéc vé6i thoi gian 1am viéc theo quy dinh trén, nhung van phai dam bao thoi
gian 1am viée khong qua 10 gid trong 01 ngay, 48 gid trong 1 tudn va chi thue hién khi
Giam dbc phé duyét, ké hoach lam viéc s& duoc thong bao téi ngudi lao dong.

d) Nguoi lao dong phai thuc hién ding thoi gian quy dinh. T.Anh dao phong st
dung truc tiép 1anh dao phong c6 trach nhiém quéan 1y, chdm cong theo quy dinh.

3. Ty timg giai doan va didu kién cu thé ma thoi gian lam viéc va thoi gian cp
phat chimg chi, chimg nhén c6 thé thay déi, Trung tdm s& c6 thong bdo bing vin ban.

Piéu 13. Thoi gio nghi ngoi

1. Ngay nghi hang tudn:

D6i v6i khdi hanh chinh: Thir 7 va chu nhat

Déi v6i ngudi lao ddng truc phuc vu: Chit nhat va ngay nghi b theo lich cong
tac.

2. Pbi véi 14i xe, bao vé, truc phuc vu do ddc thu cdng viée nén thoi giv nghi
ngoi s& duge Lanh dao phong bb tri, sip xép cho phil hop véi quy dinh va nhu cau
cong viéc

3. Héang tudn nguoi lao dong duoc nghi it nht 24 gio lién tuc. ‘Irong truong hop
dic biét do nhu cau cong viéc khong thé nghi hang tudn thi Trudng cac don vi sir dung
lao dong c6 trach nhiém dam bdo cho ngudi lao dong don vi minh dugc nghi binh
quan 01 thang it nhat 04 ngay.

4. Nguoi lao dong nit trong thdi gian nuéi con nhé duéi 12 théang tudi duge nghi
moi ngdy 60 phut trong thoi gian 1am viéc ma vin hudng dii luong.

Diéu 14. Nghi ngay 1&

1. Hang nam nguoi lao dong dugc nghi viéc, hudéng nguyén luong trong nhitng
ngay 18, tét theo quy dinh cia Nha nude.

2. Néu nhitng ngay nghi trén tring vao ngay nghi hang tuan thi ngudi lao déng
duoc nghi bu theo ké hoach ctia Nha nudce, Pai hoc Théi Nguyén hodc Trung tdm.

Piéu 15. Nghi phép hang nim

1. Nguoi lao dong cd du 12 thang lam viéce tai Trung tdm thi dugc nghi hang nam
hudéng nguyén luong nhu sau:

a) 12 ngay lam viée d6i v6i ngudi 1am cbng viée trong diéu kién binh thudng.

b) Béi véi cic dbi tuong khéc thyc hién theo quy dinh cia phap luat.
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2. Ctt 05 ndm 1am viée tai Trung tAm thi s6 ngay nghi hang nim duoc ting thém
twong ung 01 ngay.

3. Pbi v6i truong hop 1am khong di nim (1am viéc dudi 12 thang): Ly sé ngay
nghi hang nim cdng vé6i sb ngay duoc nghi ting thém tham nién (néu cb), chia cho 12
thang, nhan véi s6 thang lam viée thyc té trong nam dé tinh thanh sé ngay duoc nghi
hang nam. Két qua phép tinh 14y tron s6 hang don vi, néu phan thap phan 16n hon hoic
b%lng 0,5 thi lam tron 1én 01 don vi.

4. Gidm d6c Trung tAm c6 quyén quy dinh lich nghi hing nim sau khi tham khao
y kién ciia ngudi lao dong va phai thong béo trude cho ngudi lao dong.

5. Nguyén tic nghi phép

a) Ché d6 nghi phép nim nao nghi hét nam dé, nguoi lao dong co thé nghi phép
01 dot hodc nghi thanh nhidu dot trong tdng sé ngay nghi phép dugc huéng theo quy
dinh.

b) Khi ngudi lao déng mubn nghi phép phai 1am don xin phép truée 03 ngiy va
dwoc sy ddng ¥ ciia [anh dao phong va Ban Giam ddc. Néu co bt ky thay dbi ndo anh
hudng dén lich nghi phép, ngudi lao dong phai théng bdo ngay cho Linh dao phong
hodc Ban Giam dbc.

¢) Truong hop khin cdp, dot xudt cdn nghi phép ngudi lao ddng phai bdo cdo
Lanh dao phong hodc Ban Giam dbc. Chi khi ¢6 ¥ kién ctia Ban Gidm dbc méi dugc
nghi phép va ngay l4p tirc phai ban giao céng viéc, sau khi di lam tré lai phai hoan tat
céc thi tuc v& nghi phép theo quy dinh.

d) Lanh dao phong bb tri, sip xép cho ngudi lao dong sir dung hét s6 ngay phép
dugc hudng theo quy dinh trong nam. Trong trudng hop nguoi lao dong khong co nhu
cdu nghi phép Trung tim s& khéng chi tra tién boi dudng véi nhitng ngay chua nghi.

6. Nguoi lao ddng do thdi viée tai Trung tdm ma chua nghi phép hodc chua nghi
hét s6 ngay nghi phép ttong wiam thi duoc thanh toan nhitng ngay chua nghi trong nim
do.

Piéu 16. Nghi 6m dau, thai sin

1. Nguoi lao dong khi nghi dm dau phai c6 gidy x4c nhén cta co quan y t&; nghi
viée vi 6m dau, tai nan dot xudt hodc Iy do bit kha khang, khong thé di 1am dugc thi
ban than hodc gia dinh phai tim cach bdo cho Lanh dao phong hodc Ban Giam ddc biét
trong thoi gian sém nhit.

2. Ngudi lao dong khi nghi thai san lam don va hd so thai san theo quy dinh.
Trong trudng hop dot xudt khong thé nop dugc thi ban than ngudi lao dong hoic gia
dinh phai im cach bao céo cho Lanh dao phong hoic Ban Giam ddc trong thoi gian
s¢m nhét va hoan thién cac thi tuc ho so theo quy dinh.

Piéu 17. Nghi viée riéng 6 lwong, nghi khéng hrong

1. Nguoi lao dong c6 quyén nghi viée riéng va huéng nguyén luong trong cic
truong hgp sau:

a) K& hon: nghi 03 ngay;

b) Con két hon: nghi 01 ngay;



¢) B6 d¢, me dé, bd nudi, me nudi; bd dé, me dé, bd nudi, me nudi cia vo hodc
chdng; vo hodc chdng: con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay;

2. Nguoi lao dong dugc nghi khdng hudng luong 01 ngay va phai thong bao véi
Trung tdm khi 6ng ndi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; cha hoic
me két hén; anh, chi, em rudt két hén.

3. Ngoai quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay, Nguoi lao dong c6 1y do
chinh déng c6 thé théa thudn véi Trung tim & nghi khéng huéng luong.

4. Nguoi lao dong khi cé nhu céu nghi phai 1am don va duge Lanh dao phong ,
Ban Giam dbc chép nhan.

Piéu 18. Lam thém gi&

1. Theo yéu ciu trong cong viéc ma trong thoi gian lam viéc theo quy dinh
khong thé hoan thanh, Lanh dao phong c6 thé t6 chiic va huy dong ngudi lao dong lam
thém gio nhung phai thda thuan véi nguoi lao dong va Ban chp hanh Céng doan; phai
c6 van ban dugc xdc nhn cia céc bén. Khi c6 nhu ciu lam thém gid, Lanh dao phong
phai ¢6 gidy d& nghi va phai duge Giam ddc Trung tAm ddng y. Lanh dao phong tb
chirc chdm cbng, theo dai thoi gian 1am ngoai gitr clia ngudi lao dong.

2. S6 givr 1am thém cua ngudi lao dong khong qua 50% s6 gio lam viée binh
thuong trong 01 ngay, truong hop dp dung quy dinh lam viée theo tudn thi tbng sb gid
Jam viéc binh thudng va sb giv 1am thém khong qua 12 gio trong 01 ngay; khéng qua
40 gity trong 01 thang va tong s gid lam thém khéng qua 200 giy trong 01 nim, trir
mot s& trudng hop dic biét do Chinh phi quy dinh thi dugc 1am thém gior khong qua
300 gi¢ trong 01 nam.

3. Sau mdi dot lam thém gid trong thang, Lanh dao phong bd tri dé ngudi lao
dong duge nghi bu cho sé thoi gian da khéng duogce nghi. Thoi gian [am thém gio s&
duoc b tri nghi bu theo quy dinh.

4. Nguoi lao ddng lam théin gi duge tta luong theo quy dinli cta phap luat.

CHUONG 1V
TRAT TU LAO DONG

Piéu 19. Thwe hién cong viée dwge giao

1. Ngudi lao dong co6 trach nhiém thyc hién ding céc cong viéc duge giao theo
hop ddng lao dong da ky két; tuan thi theo sy phén cong, sap xép cong viéc clia Lanh
dao phong va Ban Gidm dée.

2. Nguoi lao dong dén co quan lam viée dang thoi gian, dé phuong tién giao
thong dung noi quy dinh; khong di mudn vé sém hay ving mit khong xin phép hoic
khong c6 Iy do chinh dang.

3. Nguoi lao dong c6 nghia vu tdn tdm, trung thuc, danh thoi gian cho cong viée
va loi ich ciia Trung tAm. Trong gity lam viéc khong duoc bat ¢ cong vide riéng nao
ngoai cong viée duoc giao; khong gdy mat trat tw, [am 4nh hudng t6i ddng nghiép va
moi trudng trong gio lam viéc.

4. Nguoi lao dong phai tu hoc tap, bdi dudng dé dap tmg duoc tidu chuin vé
chire danh nghé nghiép va vi tri viéc 1am.
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Picu 20. Pén mudn, vé sém va ra ngoai vi muc dich c4 nhin

1. Trong truong hop dén mudn hoic ving mit khéng bao trude vi bét ¢t Iy do
nao, ngudi lao déng phai thong béo ngay cho Linh dao phong hodc Ban Giam dbc
biét.

2. Nguoi lao dong phai duge Ban Gidm dbc hodc Linh dao phong chdp thuan
trude néu mubn dn mudn, v& sém hodc ra ngodi vi muc dich ca nhan trong gid lam
vigo.

3. Néu vi pham quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay, ngudi lao dong dugc
xem la nghi khong ¢6 1y do chinh dang va s€ phdi chiu cac hinh thitc x1t ly ky ludt theo
quy dinh.

Piéu 21. Trang phuc, tic phong, thai d6 lam viéc

1. Nguoi lao ddng phai deo thé khi lam viéc tai Trung tdm; trang phuc lich su,
phu hgp véi moi truong 1am viéc, ludn ddm bdo sach sé gon gang; ddi véi bao vé phai
mic ddng phuc khi lam viéc.

2. Co phong thai trang nh&, thyc hién giao tiép van minh lich sy, khong duogce co
thai d6 khiém nha véi ddng nghiép, cip trén, cic dbi tac, khach hang ciia Trung tm.

3. Thai do tich cuwe, van minh; ¢o tinh thén trach nhiém cao trong cdng viéc.

Didu 22. Giao tiép, itng xi, tiép khach tai noi lam vige

1. Ngbn ngit giao tiép rd rang, mach lac; ng xt t€ nhi, than thién, hop tac;
khéng néi tuc, khong néi tiéng 16ng, quét nat;

2. Trong giao tiép tng xi v&i ban doc, khach dén lam viée tai don vi, ngudi lao
doug phai nha uhin, lug nghe y kiéu, giai thich, huéng dan 15 rang, cu thé vé cac quy
dinh lién quan dé giai quyét viéc.

3. Khong duoc c¢é thai do hach dich, nhiing nhiéu, giy kho khin, phif“:n ha khi
thuc hién nhiém vu.

4. Khi giao tiép qua dién thoai, nguoi lao dong phai xung tén, co quan, don vi
cong lac; trao ddi ngin gon, tp trung vio ndi dung cong viéc.

CHUONG V
AN TOAN, VE SINH LAO PONG

Piéu 23. Trach nhiém cia Trung tim

1. Xay dung, t& chirc thyc hién va chi dong phbi hop véi cac co quan, t6 chic
trong viéc bao dam an toan, vé€ sinh lao dong, cai thién moi truong lam viée tai Trung
tam.

2. Huéng dan cic quy dinh, ndi quy, quy trinh, bién phap bao dam an toan, vé
sinh lao dong; trang bi dﬁy du phuong tién, cong cu lao dong; td chire kham sirc khoe
hang ndm cho nguoi lao ddng.

3. C& ngudi giam sat, kiém tra viéc thuc hién noi quy, quy trinh, bién phap bao
dam an toan, v¢ sinh lao ddng tai don vi theo quy dinh.

4. Thuc hién khai bao, diéu tra, thong k&, bao cdo tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, su ¢ k§ thuat gAy mit an toan, vé sinh lao dong; chép hanh quyét dinh cta
thanh tra chuyén nganh vé an toan, vé sinh lao dong.
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Diéu 24. Trich nhiém ciia ngudi lao dong

1. Chép hanh cac quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan lao dong, v¢ sinh lao
dong co lién quan dén cong viéc, nhiém vu duge giao.

2. St dung va bao quéan cic phuong tién bdo vé ca nhin di dugc trang bi; céc
thiét bi an toan lao déng, vé sinh lao dong noi lam viée.

3. B4o céo kip thoi v6i cp trén khi phat hién nguy co xay ra su cb ky thuat gay
mét an toan, vé sinh lao dong, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; chu dong tham gia
ting ctru, khic phuc sy cd, tai nan lao dong theo phuong 4n xtt Iy sy cb, ing ctru khin
cAp hoiic khi ¢ 1énh cila cAp trén, co quan nha nude 6 thAm quyén.

4. Triét dé chip hanh céc quy dinh, quy ché vé& phong chéy chita chdy.

5. Nguoi lao dong 1a 1ai xe phai chip hanh nghiém tc Luét giao théng dudng
bo.

6. Trude khi toi khoi vi tri lam viéc, phai vé sinh noi lam vigc, kiém tra céc thiét
bi dién, nudc tai chd bao dam cac thiét bi duoc tit, khoa cén than.

CHUONG VI
PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC TAI NOI LAM VIEC

Diéu 25. Quiy roi tinh duc tai noi lam vige

1. Quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc 1a hanh vi ¢6 tinh chat tinh duc véi bét ci
nguodi nao déi v6i ngudi khéac tai noi 1am viéc ma khéng duge ngudi d6 mong mudn
hodc chép thuan.

2. Quiy rdi tinh duc c6 thé xay ra dudi dang trao dbi nhu d& nghi, yéu ciu, goi v,
de doa, ép budc ddi quan hé tinh duc 1iy bat ky 1oi ich nao lién quan dén céng viéc;
ho#ic nhitng hanh vi ¢6 tinh chét tinh duc khong nham muc dich trao dbi, nhung khién
moi tredng lam viéc trd nén kho chiu va bét an, gay tdn hai vé thé chét, tinh thin, hiéu
qua cong viée va cude sdng clia ngudi bj quiy rbi.

3. Quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc bao gbm:

a. Hanh vi mang tinh thé chit gdm hanh ddng, ctr chi tiép xuc, tic dong vao co
thé mang tinh tinh duc hodc goi y tinh duc;

b. Quy rdi tinh duc bing 151 n6i gdm ludi néi truc tiép, qua dién thoai hodc qua
phuong tién dién tir c6 ndi dung tinh duc hodc ¢ ngu y tinh duc;

c. Quy rdi tinh duc phi 161 néi gdm ngdn ngit co thé; trung bay, miéu ta tai liéu
truc quan vé tinh duc hodc lién quan dén hoat dong tinh duc truc tiép hodc qua phuong
tién dién tur.

4. Noi lam viéc 1a bét co dia diém nao ma ngudi lao dong thuc t& 1am viéc theo
thoa thudn hodc phén cdng cia nguoi st dung lao dong, bao gém ca nhitng dia diém
hay khéng gian cé li€én quan dén cOng viéc nhu cac hoat dong xa hoi, hoi thao, tap
huén, chuyén di cong tac chinh thire, bita @n, hoi thoai trén dién thoai, cac hoat dong
giao tiép qua phuong tién dién tr, phuong tién di lai do nguoi lao dong b trf tir noi &
dén noi 1am viée va nguoc lai, noi & do ngudi str dung lao dong cung cép va dia diém
khac do nguoi st dung lao dong quy dinh.



Piéu 26. Trich nhiém, nghia vu phong, chéng quiy roi tinh duc tai noi lam
viéc Trung tim c6 nghia vu:

Thuc hién va giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luét vé phong, chbng
quiy déi tinh duc tai noi lam viéc;

T4 chttc tuyén truyén, phd bién gido duc phép luat va quy dinh vé phong, chéng
quéy déi tinh duc tai noi lam viéc cho ngudi lao dong;

Khi xuét hién khiéu nai, t cdo v& hanh vi quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc,
Trung tAm phai kip thoi ngdn chin, xit Iy va c6 bién phdp bdo vé bi mét, danh du, uy
tin, nhan phdm, an toan cho nan nhén bi quiy rdi tinh duc, ngudi khiéu nai, td cdo va
ngudi bi khiéu nai, bi t6 cdo.

2. Nguoi lao ddng c6 nghia vu:

a. Thuc hién nghiém céc quy dinh vé phong, chéng quiy rdi tinh duc tai noi
lam viéc;

b. Tham gia x4y dung mdi truong lam viéc khong c6 qudy réi tinh duc;

c. Ngan cén, td cdo hanh vi quy réi tinh dyc tai noi 1am viée;

3. T4 chire dai dién ngudi lao dong tai co s& cd trach nhiém:

a. Tham gia xdy dung, thuc hién, gidm sat viéc thuc hién cdc quy dinh vé
phong, chéng qué"ty r61 tinh duc tai noi 1am viéc;

b. Cung cép théng tin, tu van va dai dién cho ngudi lao dong bi quéy réi tinh
duc, nguoi lao dong dang bi khiéu nai, bi t& cdo c6 hanh vi quéy r6i tinh duc;

c. Tuyén truyén, phd bién, tp hudn quy dinh v& phong, chéng qudy rdi tinh
duc tai noi lam viéc.

CHUONGVII
BAO VE TAI SAN, GIU Bi MAT NQI BO

Pidu 27. Danh myc tdi sin; i liéu, bi mat théng tin
I. Danh muc tai san gém: Tai san co dinh, tai san cong cu dung cu, tai san vin
phong pham, céc loai tai san khac theo quy dinh.

2. Danh muc tai liéu, bi méat théng tin:

a) Tai lidu, théng tin v& chu trurong, chinh séch chién Iuge phét trién cla trung tAm.

b) Tai liéu, thong tin vé chién luoc, ké hoach, dé an phat trién quan hé hop tac
giita Trung tAm véi céc ddi tac trong va ngoai nude.

c¢) Tai liéu, thong tin vé sang ché, cong nghé, cac nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cta Trung Tam.

d) Tai liéu, thong tin vé chién lvoc, ké hoach, dé 4n tb chirc can bo; quy trinh
chuén bi trién khai, thuc hién cong tac to chitc can bd; thong tin, Iy lich cia nguoi lao
dong cua Trung tam.

e) Cac tai liéu, théng tin lién quan dugc ky két trong hop dbng lao dong; tai
liéu thong tin lién quan dén bi mét nha nuéce theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 28. Bio vé tii sin
1. Ngudi lao dong co6 trach nhiém bao v¢ an toan tai san chung cia Trung tdm va
tai san giao cho ca nhan quéan 1y, st dung.
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2. Nguoi lao dong chi dugc phép mang dung cu, mdy moéce, vin ban hodc tai san
khac ctia Trung tAm ra khdi khu vuc lam viéc khi ¢o6 su déng y cia Lanh dao phong
hodc Ban Giam dbc.

3. Trong qua trinh st dung, vén hanh thiét bi, phuong tién lam viéc dugc giao,
dwoc trang bi néu do thiéu trach nhiém, khong tuén thu quy trinh, quy pham dan t6i hu
héng, lam mat tai san thi ngudi lao dong phai bdi thudng thiét hai.

4. Nghiém cém ngudi lao dong chiém doat bAt ¢ tai san ndo cta Trung tAm vi
muc dich ca nhan.

Diéu 29. Bio mit thang tin, tai lidu

Trong thoi gian lam viéc va sau khi khong lam viéc tai Trung tdm, nguoi lao
dong khong dugc phép tiét 16 hodc yéu cdu tiét 16 cac thong tin ctia Trung tAm duoc
quy dinh tai diéu 27 cho bét ky bén thir ba ndo, ngoai trir nhitng ngudi dugc cip phép
hoic theo yéu ciu ctia co quan nha nuée cd tham quyén.

Nguoi lao ddng khong dua ra ngoai va thao ludn cac vén d& c6 lién quan dén
thong tin bao mét cia don vi tai noi cdng cong.

Ngudi lao dong khong duoc phép truy cép cic thong tin khong thude tham quyén
clia minh.

Nguoi lao dong phai tuéin thu theo cac quy dinh ciia Nha nuéec, cia Trung tam vé
gift gin bi mat thong tin, tai liéu, sb lidu va cac hoat dong cia Trung tdm don vi theo
chirc nang, nhiém vu dugc giao.

CHUONG VIII
XU LY VI PHAM KY LUAT LAO DONG, TRACH NHIEM VAT CHA'T

Piéu 30. Céc hanh vi vi pham ki luit lao dong

1. Str dung rugu, bia va céc chét c6 ndng dd con trong gid 1am viée.

2. Tang trit hodc st dyng ma tay (gi noi lam viéc.

3. Céan tr¢ hoat dong cua Irung tam; quiy r6i, ngan can ngudi khac 1am viée.

4. Chi trich, binh luin, phat ngdn bira bai, tung tin bia dit lam ha thip uy tin cta
c4 nhan hodc td chirc trung Trung tAm, gy méit doan két ndi bo.

5. C6 hanh vi qudy r6i tinh duc.

6. Cudng ép, ling ma, 1am nhuc, de doa ngudi khac.

7. Gia mao bang cip, ching chi cac gidy to khéc dé lira dbi Trung tAm hodc cac
d6i twong khéc ngoai Trung tim.

8. C6 hanh vi trom cép, tham 6 tai san, cd ¥ gay thuong tich.

9. Té chirc hoic tham gia danh bac trong Trung tAm.

10. Tang trit hodc st dung vii khi, chét nd hodc nhitng chét, vt dung nguy hiém
khac bi cam.

11. Péanh nhau; xui by, 16i kéo nguoi khac danh nhau.

12. Tiét 156 bi mat Nha nudc, bi mat kinh doanh, bi mét cong nghé, bi mat thong
tin, xdm pham quyén s¢ hitu tri tué cua Trung tam.

13. Tién hanh hoat ddng vuot qua pham vi dugc uy quyén hoac Itra dao khi thuc
hién cdng viéc dugc giao.
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14. Gian 14n, thiéu trung thuc trong cdng viéc, nghién ctru khoa hoc va thuc hién
nhiém vu duoc giao.

15. St dung danh nghia Trung tim cho myc dich c4 nhén.

16. Vi pham cic cam két, thoa thuén trong hop d@)ng lao dong, cam két vé& dao
tao, bdi dudng va cam két khac véi Trung tam.

17. Vipham cic Quy dinh trong Noi quy nay, cdc quy dinh khac cua Trung tim
va phap luét.

Pidu 31. Nguyén tic xit Iy ky luét lao dong

1. Viéc xtr 1y ky luat lao dong phai dugc 1dp thanh bién ban va c6 sy tham gia
cua dai dién Ban cha"ip hanh Céng doan co so.

2. Trung t4m phai chimg minh dugc 16i ctia ngudi lao dong. Nguoi lao dong phai
cO mit va co quyén tu bao chita, nho luat su hodc td chitc dai dién ngudi lao dong bao
chira.

3. Khong duge ap dung nhiéu hinh thire xtt 1y ky luat lao dong d6i v6i mdt hanh
vi vi pham ky luit lao dong.

4. Khi mdt nguoi ddng thoi cé nhidu hanh vi vi pham ky luit lao dong thi chi 4p
dung hinh thtrc k¥ luit cao nhét tvong (mg v6i hanh vi vi pham niing nhét.

5. Khéng duge xir Iy ky luat lao dong dbi v6i ngudi lao ddng dang trong thoi
gian sau day:

a) Nghi 6m dau, diéu dudng; nghi viéc dugc su ddng y ctia Ban Giam dbc;

b) Pang bi giam giff, tam giam;

¢) Pang cho két qué ciia co quan c6 thim quyén dicu tra xdc minh va két lusn
ddi v6i hanh vi trém cép, tham 6, danh bac, ¢b y giy thuong tich, sit dung ma tay tai
noi lam viéc, tiét 10 bi mat kinh doanh, bi méat cong nghé, xdm pham quyén sO hitu tri
tué, co hanh vi gy thiét hai nghiém trong hogc de doa gay thi¢t dic bi¢t nghiém trong
vé tai san, loi ich ctia Trung tdm hodc quéy rbi tinh duc tai not lam viée.

d) Lao dong nit c6 thai, nghi thai san, nudi con nhé duéi 12 thing tudi.

e) Khong xtt 1y ky ludt lao dong nguoi lao dong vi pham ky luat lao dong trong
khi méc bénh tAm thin hodic bénh khac 1am mit kha ning nhan thirc hodc kha ning
diéu khién hanh vi ctia minh.

Diéu 32. Trinh tw xi¥ Iy ky luit lao dong

1. Khi phat hién nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham ky luét lao dong, Trung tdm
phai tién hanh 14p bién bén tai thoi diém xay ra hanh vi vi pham va thong bio dén Ban
Chép hanh Céng doan. Trudng hop Trung tAm phat hién hanh vi vi pham ky luét lao
déng sau thoi diém da xay ra thi thuc hién thu thap chiing it chimg minh 151 clia ngudi
lao dgng.

2. Trung tAm giri thong bao bang vin ban (ndi dung, thoi gian, dia diém tién
hanh hop xt ly ky ludt lao dong, ho tén nguoi bi xi ly ky luat lao dong, hanh vi vi
pham) v& viéc tham du cude hop xir Iy ky ludt lao dong cho Hoi dong ky luat, Ban
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Chép hanh Céng doan va ngudi lao dong it nhit 05 ngay ngay lam viée trude khi tién
hanh cudc hop.

3. Cude hop xir Iy ky lut phai dugc tién hanh khi c6 mit diy du cdc thanh phin
tham du duoc thong bao theo quy dinh tai Khoan 2 diéu nay. Khi nhén dugc thdng bao
cac thanh phan tham du phéi xdc nhan tham du, truong hop mét trong céc thanh phén
phai tham du khong thé tham du hop thi cac bén thoa thuan viéc thay dbi thoi gian, dia
diém hop; truong hop khong thoa thusn duge thi Chi tich Hoi dng s& quyét dinh thoi
gian, dia diém hop.

4. Cudc hop xtt ly ky ludt phai duoc 1dp thanh bién ban va dugc cdc thanh vién
tham dy théng qua trude khi cudc hop két thiic. Bién ban phai c6 day du chit ky ciia
céc thanh phan tham du va ngudi 1ap bién ban. Truong hop mot trong céc bén khong
ky vao bién ban thi phai ghi rd ly do.

5. Gidm d6c Trung tAm 14 nguoi c6 thAm quyén ra quyét dinh xtr ly ky luat dbi
voi nguodi lao dong.

6. Quyét dinh xir Iy ky luat phai duoc ban hanh trong thoi han cia thoi hiéu xt Iy
ky ludt lao dong hodc kéo dai thoi hiéu xt ly ky luét. Quyét dinh xir Iy ky luat lao
dong phai dugc gtri dén cac thinh phan tham du phién hop xit Iy ky luét lao dong.

Diéu 33. Hoi dong ky luit

1. Gidm dbc Trung tAm quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ky ludt dé tu van vé vige
ap dung hinh thirc ky luat dbi voi nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham ky luét lao dong

2. S6 lugng thanh vién Hoi ddng 14 s6 1é va phai bao gdm nhing thanh phan sau:

Chu tich Hoi dong 1a Gidm dbc Trung tAm hodc Pho Gidm dbc Trung tim néu
duoc Giam dbc ty quyén.

Mot iy vién Hoi déng 14 dai dién Ban chép hanh Cong doan.

Mot iy vién Hoi dong 1a dai dién cta don vi cong tic cd ngudi lao dong bi xem
xét xu ly ky lugt.

Mot iy vién Hoi ddng 12 dai dién chp iy ctia don vi quan Iy ngudi lao dong.

Mot uy vién 1a nguoi dai dién bd phén lam cdng tac td chirc can bo ctia don vi.

Diéu 34. Thoi hiéu xir Iy ky luit lao dong

1. Thoi hiéu xtt Iy ky luft lao ddng t&i da 12 06 théng, ké tir ngay xdy ra hanh vi
vi pham; truong hop hanh vi vi pham lién quan truc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 16 bi
mét ndi bo cia don vi thi thoi hiéu xa Iy ky luat lao dong t81 da 1a 12 thang.

2. Khi hét thoi gian quy dinh tai Khoan 5 diéu 31 Noi quy nay, néu con thoi higu
dé xtr 1y ky luét lao dong thi nguoi stt dung lao dong tién hanh xir Iy k¥ luét lao dong
ngay, néu hét thoi hiéu thi duoc kéo dai thoi hidu dé xir Iy ky luit lao dong nhung tbi
da khong qua 60 ngay ké tir ngay hét théi gian néu trén.

3. Quyét dinh xir Iy ky luit lao dong phéi dugc ban hanh trong thoi han quy dinh
tai Khoan 1, 2 Piéu ndy.

Piéu 35. Hinh thirc xir Iy ky luit lao déng
1. Khién trach.
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2. Kéo dai thoi han nang lwong khong qua 06 thang.
3. Céch chtrc.
4. Sa thai.
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Piéu 36. Hinh thite xi Iy ky luit khién trach

Hinh thie xt Iy ky ludt khién trich duoc 4p dung trong nhimg truong hop vi
pham mét trong nhitng hanh vi sau:

1. Vi pham Diéu 12; Piéu 13; Piéu 19; Piéu 20; Piéu 24; Noi quy nay da dugc
Lanh dao phong hodc Ban Giam déc nhic nhé nhiing van vi pham.

2. Vi pham Diéu 21; Piéu 22; Ndi quy nay bi phan 4nh, 1am anh hudng dén hinh
anh, uy tin cia Trung tam.

3. Tu y nghi viéc khong cé Iy do 03 ngay lam viéc cOng dén trong 30 ngay, 10
ngdy lam viéc cong don trong 365 ngay ké tir ngay dAu tién tw ¥ bo viéc ma khong co
ly do chinh dang.

__Trudng hop duoc coi 1a cd Iy do chinh dang bao gbm thién tai, hoa hoan, tai nan,
ban than, nhan than bi ém c6 xdc nhan cta co s& kham bénh, chita bénh c6 thim
quyén.

4. Pdng pham, che diu cac hanh vi vi pham ky luit lao dong ctia Trung tam.

5. Vi pham céc quy dinh khéc tai Noi quy nay lan dau, giy hau qua khong qua
nghiém trong hodc gia tri thiét hai dudi 06 thang luong t6i thiéu ving 4p dung tai noi
nguoi lao ddng l1am viéc do Chinh phu cong bé tai thoi diém xay ra vi pham.

Piéu 37. Hinh thic xit Iy k¥ luit kéo dai théi han ning lwong; cich chire

Dbi v6i nguoi lao dong khong gitt chirc vu thi 4p dung hinh thire xtt 1y ky luat
kéo dai thoi han nang luong khong qua 06 (hang, d6i voi ngudi lao ddng giit chie vu
l1anh dao (nhu Trudng phong, Pho Trudng phong...) thi 4p dung hinh thirc ky luét cch
chirc trong nhitng truong hop sau ddy:

1. Trong thoi gian thi hanh k¥ ludt bang hinh thirc khién trach nhung tiép tuc tai
pham (1a trudng hop nguoi lao dong ldp lai hanh vi vi pham da duge xtr Iy ky ludt ma
chua duge x0a ky ludt theo quy dinh) hodc vi pham céc quy dinh khéc dén muc xi ly
ky luét khién trach.

2. Ty y cung cép thong tin, tai liu, s6 liu, tinh hinh hoat dong cua Trung tdm ra
ngoai khi chua c6 su dbng ¥ cta cip co thdm quyén.

3. Ban than thuc hién hoac chi dao, ép budc, déng 10a, tiép tay cho nguoi khac
thuc hién khong dung quy dinh, quy trinh nham 1am 1¢i c4 nhén nhu: Gian déi trong
thanh toan, chi tiéu tai chinh, mua sdm tai san; sira chita, gia mao ching tir, sb séch,
khai man sb liéu, bdo céo sai su that; loi dung chirc vu, quyén han va vi trf cong tac dé
gdy kho khan, phién ha, nhiing nhiéu déi tc, ban doc, khach dén Trung tAm nhim muc
dich truc 1oi; bao che nhitng sai pham cta don vi, ca nhan hogc cb tinh gay khé khin
cho hoat ddng ctia Trung tam.

4. Tung tin thét thiét, xuyén tac, vu céo hodc kich dong, cudng ép, du dd mua
chudc ngudi khéc t6 cdo sai su thét, gy mét doan két ndi bd, lam mét uy tin cia tip
thé, don vi ca nhan, 1am anh huéng dén trat tu chung va hoat dong cua Trung tam.
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5. Tu ¥ nghi viéc khong 1y do 04 ngay lam viéc cong dén trong 30 ngay, trén 10
ngay dén dudi 20 ngay 1am viée cong don trong 365 ngay ké tir ngay ddu tién tu ¥ bd
viéc ma khong ¢6 1y do chinh dang.

Trudng hop duoc coi 1a ¢6 1y do chinh déng theo Khoan 3 Piéu 36 Noi quy nay.

6. Vi pham cac quy dinh tai Noi quy nay gy thiét hai tir 06 thang lwong t5i thidu
ving tr& 1én ap dung tai noi ngudi lao dong lam viéc do Chinh phit cong bb tai thoi
diém xay ra vi pham.

Piéu 38. Hinh thirc xit Iy ky luit sa thai
Hinh thirc xir Iy ky luét sa thai dugc Trung tdm ap dung trong nhiing trudng hop
sau day:

1. Nguoi lao dong c6 hanh vi trom cip, tham 6, danh bac, c¢b v gy thuong tich,
st dung ma tiy tai noi lam viéc; tiét 16 bi mat n6i bd, xdm pham quyén s& hitu tri tué
cua Trung tAm, c6 hanh vi gdy thiét hai nghiém trong hodc de doa gay thiét hai dic
biét nghiém trong v& tai san, loi ich ciia Trung tAm; qu:fty roi tinh duc tai noi lam viéc.

2. Nguoi lao dong bi xir 1y ky ludt kéo dai thoi han ning luwong hodc cach thirc tai
pham trong thoi gian chua x6a ky luét.

3. Tu v nghi viéc khéng c6 Iy do 05 ngay lam viéc cong dén trong 30 ngay hodc
20 ngay lam viéc cong ddn trong 365 ngiy ké tir ngay d4u tién tu ¥ bo viéc ma khong
¢6 1y do chinh dang.

Truong hop duge coi 14 ¢6 Iy do chinh dang theo Khoan 3 Piéu 36 Nbi quy nay.

Diéu 39. X6a ky luit, giam thoi han chip hanh ky luit lao déng

1. Tinh tir ngdy bi xtr Iy k¥ luat néu ngudi lao dong khong tai pham hanh vi vi
pham, c6 thé xem xét thoi han x6a ky ludt dugc quy dinh nhu sau:

0) 03 thang déi v6i hinh thire xtt 1y khién trach.

b) 06 théng véi hinh thite xt 1y kéo dai thudi han néng luong.

¢) 03 nam dbi v6i hinh thirc xit ky cach chitc.

2. Ngudi lao déng bi xtr Iy ky ludt kéo dai thoi han nang Iuong sau khi chip hanh
duoc mot nira thoi han néu sira chita tién b, c6 thé duoc xét giam thoi han.

Diéu 40. Tam dinh chi cong viée

1. Giam dbc Trung tm c6 quyén tam dinh chi céng viéc clia ngudi lao dong khi
vu viéc vi pham c6 nhiing tinh tiét phtc tap, néu xét thiy dé ngudi lao dong tiép tuc
lam viéc s& gy kho khin cho viéc xac minh. Viéc tam dinh chi cong vi€c clia ngudi
lao ddng chi thyc hién sau khi tham khéo y kién ctia Ban Chip hanh Céng doan.

2. Thoi han tam dinh chi ¢6ng viéc khong dugce qua 15 ngay, truwdong hop dic biét
cling khéng duge qud 90 ngay. Trong thoi gian bi tam dinh chi cong viée, nguoi lao
dong dugc tam tng 50% tién luong trude khi bi dinh chi cong viéc.

3. Hét thoi han tam dinh chi cong viée, néu két qua didu tra 12 khong vi pham
Trung tdm phai nhan ngudi lao dong tré lai lam viéc.
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4. Trudng hop ngudi lao dong bi xr Iy ky ludt lao dong ciing khéng phaéi trd lai
s6 tién luong da tam @ng.

5. Trudng hop nguoi lao dong khong bi xur Iy ky ludt lao dong thi duoc ngudi su
dung lao ddng trd du tién lwong cho thoi gian bi tam dinh chi cong vi€e.

Diéu 41. Bdi thwong thiét hai

1. Nguoi lao dong lam hu hong dung cu, thiét bj hodc c6 hanh vi khic giy thiét
hai tai san cua don vi thi phai bdi thudng theo quy dinh cua phép luat.

2. Truong hop ngudi lao doéng gdy thiét hai khong nghiém trong do 181 v6 ¥ véi
oi4 tri khong qua 10 thang lwong tdi thidu ving do Chinh phu cong bd duoc 4p dung
tai noi ngudi lao dong lam viée, thi ngudi lao dong phai bdi thudng nhiéu nhit 03
thang tién luong ghi lai trong hop dong lao déng ctia thang truéce lién ké trude khi gay
thiét hai bang hinh thirc khiu trir hang thang vao luong. Mic khau trir tién luong hang
thang khong dugc qua 30% tién lwong hiang thang cla ngudi lao dong sau khi trich
ndp céc khoan bao hidm xa hoi bét budc, bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép, thué thu
nhap.

3. Ngudi lao dong phai bdi thuong thiét hai mot ph?m hodc toan bo theo thoi gia
thi truong khi thudc mot trong cac trudng hop sau

a) Nguoi lao dong 1am mét dung cu, thiét bi, tai san cia Trung tam.

b) Tiéu hao vt tu qua dinh mirc cho phép.

4. Trudng hop thiét hai do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, sy ki€n xay
ra khdach quan khong thé ludng truée duge va khong thé khic phuc duge mic dut da ap
dung moi bién phap cin thiét va kha ning cho phép thi ngudi lao dong khong phai bdi
thuong.

Piéu 42. Nguyén tic va trinh tw, thi tuc xir Iy boi thwong thiét hai

1. Viée xem xét, quyét dinh mtic bdi thudmg thiét hai phai cin ctr vao 161, mire do
thiét hai thuc t& va hoan canh thuc té ngudi lao dong.

2. Trinh tu, thi tuc, thoi hiéu x 1y viéc bdi thuong thiét hai duoc 4p dung theo
trinh tu, tha tuc va thoi hiéu xir Iy ky luét lao dong.

Pidu 43. Khiéu bai vé ky kuit lao dong, trach nhi¢m vat chat
Nguoi bi xit Iy ky luét lao dong, bi tam dinh chi cong viéc hodc phai boi
thuwdng theo ché d6 trach nhidm vat chét néu thiy khong thoa dang thi c6 quyén khiéu
nai véi Giam ddc Trung tAm, v6i co quan cé tham quyén theo quy dinh ctia phép luat
hodc yéu ciu giai quyét tranh chép lao dong theo trinh tu quy dinh.

CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 44. Té chire thuc hign
1. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém ding ky ndi quy lao dong véi
S& Lao Dong — Thuong binh va X& héi tinh Thai Nguyén; thong bao dén toan thé
ngudi lao dong; thong bao trén cic kénh thdng tin chinh thirc cia Trung tdm; giri ban

16



chup dén toan thé nguoi lao déng qua thu dién tir; didu chinh, b6 sung Noi quy lao
dong va thuc hién dang ky lai khi cAn thiét.

2. Trudng cac phong chirc ning c6 trach nhiém trién khai noi dung ciia Noi quy
lao déng nay va chiju trach nhiém trudc Giam dbc Trung tdm v& viéc thuc hién Noi
quy lao déng ctia ngudi lao ddng thude don vi minh quéan ly.

3. Phong Hanh chinh - Téng hop cling cac don vi lién quan kiém tra, gidm sat
viéc thuc hién Noi quy lao dong tai Trung tam.

Piéu 45. Hiéu luc thi hanh
No6i quy lao dong nay co6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngady S& Lao Pong —
Thuong binh va X4 hoi tinh Thai Nguyén nhén duoc day di hd so ding ky Noi quy lao
déng. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mac, phat sinh cic don vi bao cdo Gidm
déc Trung tAm bing vin ban dé chinh sira, b sung cho phi hop./ >\T/

TRUNG TAM
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